
Starosta Města Hartmanice, Hartmanice 75, 342 01  Sušice, vyhlašuje v souladu 

s ustanovením § 6 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územně samosprávných celků  

v platném znění 
 

veřejnou výzvu 
 

na obsazení pracovního místa 
 

samostatný odborný referent městského úřadu - účetní 

 
Požadované vzdělání: vyšší odborné vzdělání nebo střední vzdělání s maturitní zkouškou,                          

                                      nejlépe ekonomického směru 

 

Náplň činnosti:          -     vedení účetnictví obce 

- evidence majetku a inventarizace 

- vedení pokladny 

- evidence závazků a pohledávek 

- zpracování statistických výkazů 

- správa daní a poplatků 

- dotace z pohledu účetnictví  

- tvorba vyhlášek, vnitřních předpisů, směrnic  

- vidimace, legalizace, Czech POINT 

   

            

Jiné požadavky:        -     orientace v oblasti veřejné správy 

- znalost podvojného účetnictví 

- znalost zákona o účetnictví 

- znalost problematiky DPH 

- znalost práce na PC (MS Office, elektronická pošta, Internet) 

- znalost zákona o obcích 

- znalost cizího jazyka výhodou  

- komunikační schopnosti 

- samostatnost, spolehlivost, flexibilita 

                                     

 

Požadavky na uchazeče dle § 4 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územně samosprávných 

celků a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů:           

a) fyzická osoba, která dosáhla věku 18 let a ovládá jednací jazyk 

b) občan České republiky, popř. cizinec s trvalým pobytem v ČR 

c) způsobilost k právním úkonům 

d) bezúhonnost 

 

Místo výkonu práce:    Hartmanice 

 

Předpokládaný nástup: ihned nebo dle dohody, pracovní poměr na plný úvazek,   

                                         pracovní poměr na dobu neurčitou  

                                          

Platové zařazení: v souladu  s nařízením  vlády  č. 341/2017 Sb.,  o  platových  poměrech  

                              zaměstnanců ve veřejných službách a správě, ve znění pozdějších předpisů          

                              – 9. platová třída 



 

Přihláška uchazeče musí obsahovat: 

a) jméno, příjmení, titul 

b) datum a místo narození  

c) státní příslušnost 

d) místo trvalého pobytu 

e) číslo občanského průkazu 

f) telefonní spojení 

g) datum a podpis 

 

 

 

K přihlášce uchazeč připojí dle § 6, odst. 4 zákona č. 312/2002 Sb. 

a) profesní životopis s konkrétním rozpisem dosavadní pracovní náplně, odborných 

znalostí a dovedností  

b) výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce 

c) kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

 

 

Písemné přihlášky se všemi požadovanými doklady doručte na adresu Městského úřadu 

Hartmanice, Hartmanice 75, 342 01 Sušice nejpozději do pátku 11. 7. 2025 do 12.00 hodin. 

Obálku označte textem „Veřejná výzva – neotvírat“ 

 

 

Bližší informace na telefonu 376 593 423, 376 593 218 

 

 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo veřejnou výzvu kdykoli zrušit bez udání důvodu, popřípadě 

nevybrat žádného z uchazečů. 

  

 

 

                                                   

V Hartmanicích 19. června 2025                                               Pavel Valdman - starosta                                                                                         


