Starosta Mésta Hartmanice, Hartmanice 75, 342 01 SusSice, vyhlaSuje v souladu
s ustanovenim § 6 zédkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemn¢ samospravnych celktl

v platném znéni
vefejnou vyzvu

na obsazeni pracovniho mista

samostatny odborny referent méstského turadu

PoZzadované vzdélani: vyssi odborné vzdélani nebo stiedni vzdélani s maturitni zkouSkou,

Napli ¢innosti:

Jiné pozadavky:

nejlépe ekonomického sméru

vedeni tcetnictvi obce

evidence majetku a inventarizace

vedeni pokladny

evidence zadvazkl a pohledavek

zpracovani statistickych vykazii

sprava dani a poplatki

dotace z pohledu ucetnictvi

zpracovani agendy méstského uradu - matrika
tvorba vyhlasek, vnitinich ptedpist, smérnic
vidimace, legalizace, Czech POINT

orientace v oblasti vefejné spravy

znalost podvojného tcetnictvi

znalost zédkona o Gcetnictvi

znalost problematiky DPH

znalost prace na PC (MS Office, elektronickd posta, Internet)
znalost zédkona o obcich

znalost ciziho jazyka a matrikarské zkousky vyhodou
komunikacni schopnosti

samostatnost, spolehlivost, flexibilita

Pozadavky na uchazece dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tizemné samospravnych
celkl a o zméné nékterych zékoni, ve znéni pozdéjsich predpist:

a) fyzicka osoba, ktera dosdhla veku 18 let a ovlada jednaci jazyk

b) obcan Ceské republiky, popf. cizinec s trvalym pobytem v CR

c) zpisobilost k pravnim tkoniim

d) bezthonnost

Misto vykonu prace:

Hartmanice

Predpokladany nastup: ihned nebo dle dohody, pracovni pomér na plny uvazek a dobu

neurcitou

Platové zarazeni: v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomeérech

zaméstnancl ve vetejnych sluzbach a spravée, ve znéni pozdéjsich predpist
— 9. platova trida



Prihlaska uchazece musi obsahovat:
a) jméno, pfijment, titul
b) datum a misto narozeni
c) statni piislusnost
d) misto trvalého pobytu
e) cislo ob¢anského prikazu
f) telefonni spojeni
g) datum a podpis

K prihlasce uchazec pripoji dle § 6, odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.
a) profesni zivotopis s konkrétnim rozpisem dosavadni pracovni ndpln€, odbornych
znalosti a dovednosti
b) vypis z evidence Rejstiiku trestii ne stars$i nez 3 mésice
¢) kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Pisemné piihlasky se vSemi pozadovanymi doklady doructe na adresu Méstského uradu
Hartmanice, Hartmanice 75, 342 01 SuSice nejpozdé&ji do pond¢li 7. 9. 2026 do 12.00 hodin.
Obalku oznacte textem ,,Vefejna vyzva — neotvirat®

Blizsi informace na telefonu 376 593 423, 376 593 218

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo veiejnou vyzvu kdykoli zrusit bez udani divodu, popiipade
nevybrat Zadného z uchazeci.

V Hartmanicich 4. srpna 2026 Pavel Valdman - starosta



